GIRESUN UNIiVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

TAHMINI ISLEM SURESI

SN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
ASINIR KAYIT KONTROL BiRIMi
1 E:;\ilr Kayit Kontrol Yetkilisi KBS Yetkilendiriimesi Géreviendirme Yazisi 2 Giin
Bagis ve Yardim Yoluyla Edinilen Taginirlarin Girisi 1. Dilekge .
2 ; f 2 Gun
Islemi 2. Olur Yazisi
3 Devir Yoluyla Edinilen Tasinirlarin Girisi Islemi Kurumlar arasi ise Resmi Yazi 7 Gun
1. Teklif Mektubu
4 Satin Alma Yoluyla Edinilen Tasinirlarin Girisi islemi 2. Teknik Sartnhame 7 Gun
3. Fatura
5 Sayim Fazlasi Taginirlarin Girig Islemi Sayim Tutanagi 2 Gun
1. Tasinir Istek Belgesi
6 |Devir Yoluyla Tasinirlarin Cikis Islemi 2. Tasinir islem Fisi 2 Giin
3. Zimmet Fisi
; . 1. Teklif ve Onay Tutanagi .
7 Hurd A Yoluyla T { kis Isl 2G
urdaya Ayirma Yoluyla Tasinirlarin Cikis Islemi 2, Onay Belgesi in
8 Tiketim Yoluyla Taginirlarin Cikis Islemi 1. Taginir Istek Belgesi 2 Gln
Y ® $e 2. Onay Belgesi
9 Hizmete Yonelik Mal/Malzemelerin Kullaniciya 1. Taginir Istek Belgesi 2 Giin
Zimmetlenmesi islemi 2. Onay Belgesi
10 Atil Hale.GeIe.n veyg Kullaniimayan Malzemelerin ilgili Birimin teklif yazisi 1 Giin
Ambara lade Islemi
11 Tasinir Kayit Kon.tr(_)l Yet!(lllsmln Degisimi Halinde vy ol ey 5 Giin
Gergeklesen Devir Islemi
12 [Ambarlardaki Mal/Malzemelerin Sayim Islemi Sayim Kurulu Onayi 5 Gin

Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tirk Ceza Kanununun ilgili maddeleri geregi islem
yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
da ikinci miracaat yerine bagvurunuz

ilk Basvurunun Yapilacadi Birim

Adi-Soyadi
Unvani/Gorevi

. Erol CAN
: Fakilte Sekreteri

Adres . Fen Edebiyat Fakdltesi
Tel /IFaks : 0454 310 1404
E-Posta : : erol.can@giresun.edu.tr

ikinci Basvurunun Yapilacagi Birim

Adi-Soyadi : Beyhan KESIK
Unvani/Gérevi : Prof.Dr. / Dekan
Adres . Fen Edebiyat Fakdltesi
Tel 1 454 3101400

Faks 1 454 3101477




